FECHA y LUGAR DE LA ENTREGA

[bookmark: _GoBack]Estimados/as Señores/as (o EL NOMBRE DEL/A RESPONSABLE DE RECURSOS HUMANOS): 

Por la presente les comunico mi intención de causar baja voluntaria de la empresa XXXXXXX S.L. , con fecha (FECHA DEL ÚLTIMO DÍA QUE SE TRABAJARÁ). 

De acuerdo con la normativa vigente (EN ESTE PUNTO SE PUEDE HACER REFERENCIA AL CONVENIO COLECTIVO QUE CORRESPONDA), se lo notifico con 15 días de antelación. 
Les ruego que preparen el finiquito para esa fecha. 

Para que así conste envío carta firmada, agradeciendo remitan confirmación de dicho envío. 

Quedo a su disposición para cualquier aclaración que necesiten.

Atentamente 


FIRMA

